Зразок 1

Доповідна записка керівника підрозділу про відсутність працівника на роботі


	
 
	Директору  ТОВ «____________» 
Дронюку К.М.

Завідувача залу
Петренка А.С. 



ДОПОВІДНА ЗАПИСКА 

   02.05.2023                                                                                                                   м. Чернівці

Про відсутність на роботі
Боднара С.В.

Довожу до Вашого відома, що сьогодні, 02.05.2023, Боднар Сергій Вікторович, офіціант, не з’явився на роботі. Про відсутність на роботі нікого  не попереджав.
[bookmark: _GoBack]Я чотири рази телефонував Боднару С.В. на домашній і мобільний телефони, але він не відповідав.

02.05.2023	Петренко                          Андрій ПЕТРЕНКО



